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ВНИМАНИЕ! УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПОЧНОЙ ПРОЦЕДУРЫ МОГУТ БЫТЬ ТОЛЬКО СУБЪЕКТЫ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА
г. Ижевск  2018 год
ЧАСТЬ I. ОТКРЫТЫЙ ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
РАЗДЕЛ 1. ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

В настоящей документации и во всех документах, связанных с проведением открытого запроса предложений по отбору поставщиков товаров, работ и услуг в интересах АО «Газпром газораспределение Ижевск» (далее именуемого – «запрос предложений»/«открытый запрос предложений»), используются нижеследующие термины в нижеуказанных их значениях.
1.1. Запрос предложений – способ закупки не являющийся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447-449 Гражданского кодекса Российской Федерации или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила проведения, которого регламентируются настоящим Положением, по результатам проведения запроса предложений может быть определена лучшая заявка на участие в запросе предложений, содержащая лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, представленная участником, соответствующая требованиям документации о запросе предложений, и заключен договор. Соответствующей признается заявка, содержащая лучшие условия поставки товаров, оказания услуг, выполнения работ, представленная участником, соответствующая требованиям документации о запросе предложений.

1.2. Лот – часть закупаемых товаров, работ/услуг, выделенная по определенным критериям, на которую в соответствии с извещением о закупке и документацией о закупке допускается подача отдельной заявки на участие в закупке и заключение отдельного Договора по итогам закупки.
В случае если Запрос предложений содержит несколько лотов, Заявки на участие в Запросе предложений должны подаваться Участниками в соответствии с правилами оформления заявок, указанными в настоящей документации. 
Участники могут подавать заявки на один из лотов, на несколько лотов или на все лоты. Заявки будут оцениваться по каждому лоту отдельно.
1.3. Заказчик Запроса предложений (Заказчик) – АО «Газпром газораспределение Ижевск».
1.4. Организатор Запроса предложений (Организатор) – АО «Газпром газораспределение Ижевск».
1.5. Извещение о проведении  Запроса предложений –  объявление о проведении настоящего  Запроса предложений и наиболее существенных условиях его проведения, опубликованное в установленном законодательном порядке.
1.6. Документация о запросе предложений – комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях и правилах проведения закупки, правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в запросе предложений участником размещения заказа, а также об условиях заключаемого по результатам запроса предложений договора.
1.7. Заявка на участие в Запросе предложений – комплект документов, содержащий предложение участника процедур закупки о заключении договора, направленный Организатору по форме и в порядке, установленном документацией о закупке.

1.8. Участник Запроса предложений (Участник) – участник процедур закупки, предоставивший Организатору заявку на участие в конкурсе, запросе предложений в порядке, установленном извещением, документацией о закупке.
1.9. Участник процедур закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника процедур закупки, независимо от организационно – правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника процедур закупки, в том числе индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника процедур закупки, соответствующие обязательным требованиям, установленным в соответствии с настоящим Положением, от которых Организатор получил письменное (или в форме электронного документа) уведомление о намерении принять участие в процедурах закупки, или запрос документации о закупке, или запрос о разъяснении положений документации о закупке.
1.10. Участник с наилучшей заявкой на участие в запросе предложений – Участник запроса предложений, заявка которого по решению Комиссии по подведению итогов Запросов предложений содержит наилучшие условия поставки товаров, оказания услуг (выполнения работ).
1.11. Комиссия Запросов предложений – коллегиальный орган, формируемый и утверждаемый Заказчиком (Организатором) в целях подведения итогов конкурентной закупки, в том числе по подведению итогов отдельных этапов и процедур закупки.
1.12. Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки) – предельная цена товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, рассчитанная Заказчиком в установленном порядке или определенная Заказчиком по результатам изучения конъюнктуры рынка.  

Для Участников, использующих право на освобождение от уплаты НДС или не являющиеся налогоплательщиком НДС, устанавливается общая стоимость договора без НДС.

Для Участников, не освобожденных от уплаты НДС, устанавливается общая стоимость договора в т.ч. НДС.
1.13. Начальная (максимальная) цена за единицу товара (работ, услуг) – является условной,  выведена расчётным путем методом простого сложения стоимости всех единиц товара (работ, услуг), поименованных в техническом задании.
Для Участников, использующих право на освобождение от уплаты НДС или не являющихся налогоплательщиком НДС, устанавливается начальная (максимальная) цена за единицу товара (работ, услуг) без НДС.

Для Участников, не освобожденных от уплаты НДС, устанавливается начальная (максимальная) цена за единицу товара (работ, услуг) в т.ч. НДС.
1.14.  Единая информационная система – единая информационная система в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд

1.15. Официальный сайт единой информационной системы - официальный сайт Российской Федерации для размещения. информации о размещении закупок www.zakupki.gov.ru.
1.16. Сайт Заказчика – сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, расположенный по адресу: www.udmgas.ru, на котором может размещаться информация о закупках Заказчика..
1.17. Электронная торговая площадка (ЭТП) - Торговая система ГАЗНЕФТЕТОРГ. РУ, расположенная в сети интернет по адресу http://www.gazneftetorg.ru – сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет,  на котором наряду с Единой информационной системой (сайтом Заказчика) размещается информация о закупке, в том числе извещение о закупке, документация о закупке, изменения, вносимые в извещение и документацию о закупке, разъяснения документации о закупке, протоколы, составляемые в ходе закупки, иные документы, связанные с проведением  закупки, а также проводится в электронной форме открытый запрос предложений.
1.18. Электронная подпись (ЭП) – информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию.

Иные термины и определения, касающиеся Электронного документа и ЭП, применяются в соответствии с федеральным законодательством об электронной подписи.
1.19. Электронный документ – информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, или документ, в котором информация представлена в электронно-цифровой форме, подписанный квалифицированной электронной подписью, условия и порядок признания юридической силы которого установлены федеральным законодательством об электронной подписи
1.20. Закупка в электронной форме (электронная закупка) – форма проведения закупки, при которой документооборот осуществляется в форме электронных документов, передаваемых посредством электронной почты и/или электронной торговой площадки и/или на электронных цифровых носителях, а также с использованием иных электронных средств связи.
1.21. Оператор электронной площадки – юридическое лицо или физическое лицо – индивидуальный предприниматель, государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации, которые владеют электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение открытых закупок в электронной форме в соответствии с законодательством Российской Федерации. Оператором Торговой системы ГАЗНЕФТЕТОРГ.РУ является ООО «ГазНефтеторг.ру»
РАЗДЕЛ 2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
1. Общие положения

АО «Газпром газораспределение Ижевск», 426008, г. Ижевск, ул. Коммунаров, 359 (далее – Организатор Запроса предложений) Извещением, опубликованным на официальном Интернет – сайте единой информационной системы  www.zakupki.gov.ru, официальном сайте АО «Газпром газораспределение Ижевск» (www.udmgas.ru ) и сайте Электронной площадки «Газнефтеторг» приглашает юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, к участию в открытом Запросе предложений в электронной форме (далее - Запрос предложений).

Запрос предложений проводится на основании утвержденного плана закупок АО «Газпром газораспределение Ижевск».

Запрос предложений не является торгами (конкурсом, аукционом) или публичным конкурсом в соответствии со статьями 447 ‑ 449 части первой и статьями 1057 ‑ 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Организатора и Заказчика обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации.

В рамках Запроса предложений, в Извещении о его проведении и в настоящей Документации о Запросе предложений используются термины, определенные в Разделе 1 настоящей Документации о Запросе предложений.
При проведении закупок на электронных торговых площадках допускаются отдельные отклонения от порядка проведения и состава процедур закупки, предусмотренных настоящим Положением, обусловленные техническими особенностями электронных торговых площадок, правилами и регламентами, действующими на данных площадках, при этом должно быть обеспечено соблюдение норм гражданского законодательства Российской Федерации и требований Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ.

Особенности проведения закупок на электронной торговой площадке:

· При проведении закупок на электронных торговых площадках размещение информации о закупке должно осуществляться на такой площадке не позднее одного рабочего дня, со дня размещения Организатором информации о закупке в единой информационной системе с обязательным указанием ссылки на адрес единой информационной системы в сети Интернет.

· Для участия в закупке, проводимой на электронной торговой площадке, участнику процедур закупки в соответствии с документацией о закупке необходимо зарегистрироваться (аккредитоваться) на электронной торговой площадке в соответствии с действующими на ней правилами и регламентами.

· Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов оператором электронной торговой площадки участнику процедуры закупки, участнику закупки, Заказчику, Организатору или размещаемые оператором электронной торговой площадки на такой площадке, должны быть подписаны квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени оператора электронной торговой площадки, либо заверены оператором электронной торговой площадки с помощью программных и технических средств такой площадки.

· Квалифицированные электронные подписи, средства квалифицированных электронных подписей и квалифицированные сертификаты должны быть выданы аккредитованными удостоверяющими центрами в соответствии с Федеральным законом от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
1.1. Законодательное регулирование

1.1.1 Настоящая документация о запросе предложений разработана в соответствии с  Гражданским кодексом Российской Федерации
, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом РФ от 18 июля 2011 года № 223 -ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических услуг», Федеральным законом РФ от 26 июля 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,  Положением о закупках, товаров, работ, услуг АО «Газпром газораспределение Ижевск», и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Удмуртской республики в сфере размещения заказов.

1.2. Предмет открытого запроса предложений. Место и сроки поставки товара (выполнения работ, оказания услуг).

1.2.1 Заказчик извещает всех заинтересованных лиц о проведении открытого запроса предложений, предмет и условия которого указаны в Информационной карте запроса предложений, и о возможности подавать Заявки на участие в открытом запросе предложений, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в документации.

1.2.2 Решение о результатах запроса предложений принимается Комиссией запроса предложений. 

На основании результатов оценки и сопоставления  заявок на участие в запросе предложений Комиссия запроса предложений может принять следующие решения:

- о выборе наилучшей Заявки на участие в запросе предложений;

- о проведении процедуры уторговывания заявок на участие в запросе предложений;

- об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений и признании запроса предложений несостоявшимся;

- о признании запроса предложений несостоявшимся;

- об отказе от проведения запроса предложений.

1.2.3 Место, условия, сроки оказания и краткая характеристика предмета запроса предложений указаны в Информационной карте запроса предложений.

1.3. Начальная (максимальная) цена договора

1.3.1 Начальная (максимальная) цена договора указана в Информационной карте открытого запроса предложений.

1.4. Требования к Участникам открытого запроса предложений в электронной форме
1.4.1 Участником закупки  может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника процедур закупки, независимо от организационно – правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника процедур закупки, в том числе индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника процедур закупки, соответствующие обязательным требованиям, установленным в соответствии с настоящим Положением, от которых Организатор получил письменное (или в форме электронного документа) уведомление о намерении принять участие в процедурах закупки, или запрос документации о закупке, или запрос о разъяснении положений документации о закупке.

1.4.2 К участию в открытом запросе предложений допускаются Участники, отвечающие следующим обязательным требованиям:

·  соответствие
участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

·  отсутствие процесса ликвидации участника закупки - юридического лица и решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

·  отсутствие у участника закупки признаков не действующего юридического лица;

·  не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке.

При проведении закупок могут быть установлены иные требования к участникам закупки указанные в Разделе 3 п. 8 Информационной карте запроса предложений.

Вышеуказанные требования к участникам закупки могут быть также установлены к соисполнителям (субподрядчикам/субпоставщикам), привлекаемым участником закупки для исполнения договора.

1.4.3 Не допускается предъявлять к Участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в документации о закупке.

1.4.4 В случае, если несколько юридических лиц, физических  лиц (в том числе  индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного Участника закупки, требования, установленные Заказчиком в документации  о закупке к Участникам закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.

1.4.5 По результатам рассмотрения и проверки информации об участниках запроса предложений Организатор вправе отклонить заявку на участие в запросе предложений в следующих случаях:
·  отсутствия в составе заявки на участие в запросе предложений документов, определенных документацией о запросе предложений, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике запроса предложений  или о товарах (работах, услугах), на поставку (выполнение, оказание) которых размещается заказ;

·  отсутствия обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если в документации о запросе предложений установлено данное требование;

·  наличия в таких заявках на участие в запросе предложений предложения о цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышающего  начальную (максимальную) цену предмета запроса предложений (договора), установленную  в документации о запросе предложений; 

· наличия в таких заявках на участие в запросе предложений предложения о цене за единицу товара, работы, услуги, превышающего  начальную (максимальную) цену за единицу товара, работы, услуги, установленную  в документации о запросе предложений;

· наличия в таких заявках предложения о цене единицы товара, работы, услуги, цене запасных частей к технике, оборудованию, размере скидки от цены товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки, превышающего начальную (максимальную) цену единицы товара, работы, услуги, цены запасных частей к технике, оборудованию, размер скидки от цены товара, работы, услуги, установленную в документации о запросе предложений;
·  несоответствия участника запроса предложений требованиям, указанным в  Разделе 2 п.1.4.2 документации о запросе предложений, в том числе в случае наличия сведений об участнике запроса предложений и (или) его соисполнителе (субподрядчике) в реестрах недобросовестных поставщиков;

· несоответствия заявки, поданной участником запроса предложений, требованиям документации о запросе предложений и настоящего Положения;

·  несоответствия предмета заявки на участие в запросе предложений предмету закупки, указанному в документации о запросе предложений, в том числе по количественным показателям (несоответствие количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг).

Отклонение заявок на участие в запросе предложений допускается по иным основаниям, указанным в документации о запросе предложений.
1.5. Затраты на подготовку заявки на участие в запросе предложений

Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки на участие в Запросе предложений, а Организатор по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов Запроса предложений.
1.6. Прочие положения

Организатор обеспечивает конфиденциальность всех полученных от Участников Запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в Заявках на участие в Запросе предложений. Предоставление этой информации другим Участникам Запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящей Документацией о Запросе предложений.

Заказчик вправе отказаться от проведения открытого запроса предложений в любое время до подведения итогов, а также завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам, при этом Заказчик не возмещает участнику закупки расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах запроса предложений.

Извещение об отказе от проведения открытого запроса  предложений размещается Заказчиком в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru, официальном сайте АО «Газпром газораспределение Ижевск» (www.udmgas.ru) и сайте Электронной торговой площадки «Газнефтеторг».
Организатор на основании результатов рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложений вправе принять решение об отклонении всех Заявок на участие в Запросе предложений, Запрос предложений признается несостоявшимся.

В любое время до истечения срока окончания подачи заявок на участие в запросе предложений Организатор (Заказчик) вправе внести изменения в извещение о запросе предложений и в документацию о запросе предложений, в том числе продлить срок окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. Участники закупки должны самостоятельно отслеживать изменения, вносимые в извещение о запросе предложений и в документацию о запросе предложений. Заказчик, Организатор закупки не несут ответственности за несвоевременное получение участником закупки информации с сайта электронной торговой площадки и сайта единой информационной системы.
Изменения, вносимые в извещение и документацию о запросе предложений, размещаются Организатором на сайте единой информационной системе www.zakupki.gov.ru, официальном сайте АО «Газпром газораспределение Ижевск» (www.udmgas.ru) и сайте Электронной торговой площадки «Газнефтеторг» не позднее, чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.
В случае если указанные изменения размещены на сайте единой информационной системы позднее чем за три дня до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, то срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте единой информационной системы внесенных в извещение и документацию о запросе предложений изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем три дня.

До подведения итогов закупки Заказчик (Организатор) вправе изменить дату рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запросов предложений.
2. Документация о запросе предложений в электронной форме

2.1. Заказчик обеспечивает размещение документации о запросе предложений в единой информационной системе и сайте Электронной торговой площадки «Газнефтеторг» одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений. Документация о запросе предложений должна быть доступна для ознакомления на сайте единой информационной системы в сети «Интернет» без взимания платы.

2.2. Со дня размещения в единой информационной системе и сайте Электронной торговой площадки «Газнефтеторг» извещения о проведении запроса предложений Организатор на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух дней, со дня получения соответствующего заявления предоставляет такому лицу копию документации о запросе предложений в печатном виде в соответствии с порядком, указанным в извещении о проведении открытого запроса предложений по месту нахождения Организатора.
Копия документации о запросе предложений предоставляется в печатном виде после внесения заинтересованным лицом платы за предоставление копии документации о запросе предложений, если такая плата установлена в извещении о проведении открытого запроса предложений. Размер указанной платы не должен превышать расходы на изготовление копии документации о запросе предложений и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи, если возможность осуществления такой доставки предусмотрена извещением о проведении запроса предложений.
2.3. Организатор обязан ответить на любой письменный запрос участника процедур закупки, касающийся разъяснения документации о запросе предложений, полученный в порядке, установленном документацией о запросе предложений не позднее установленного в ней срока для запроса разъяснений.
Разъяснения положений документации о запросе предложений размещаются Заказчиком в единой информационной системе не позднее, чем в течение трех дней со дня предоставления указанных разъяснений, но до истечения срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений.

2.4. До истечения срока окончания подачи заявок на участие в запросе предложений Организатор (Заказчик) вправе внести изменения в извещение о запросе предложений и в документацию о запросе предложений, в том числе продлить срок окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. Участники закупки должны самостоятельно отслеживать изменения, вносимые в извещение о запросе предложений и в документацию о запросе предложений. Заказчик, Организатор закупки не несут ответственности за несвоевременное получение участником закупки информации с сайта единой информационной системы.
2.5. Изменения, вносимые в извещение и документацию о запросе предложений, размещаются Организатором на сайте единой информационной системы и сайте Электронной торговой площадки «Газнефтеторг» не позднее, чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.
В случае если указанные изменения размещены на сайте единой информационной системы и сайте Электронной торговой площадки «Газнефтеторг» позднее чем за три дня до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, то срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте единой информационной системы внесенных в извещение и документацию о запросе предложений изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем три дня.

2.6. До подведения итогов закупки Заказчик (Организатор) вправе изменить дату рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запросов предложений.
2.7. Заказчик вправе отказаться от проведения открытого запроса предложений в любое время до подведения итогов, а также завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам, при этом Заказчик не возмещает участнику закупки расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах запроса предложений.
2.8. Извещение об отказе от проведения открытого запроса  предложений размещается Заказчиком в единой информационной системе.
После размещения извещения об отказе от проведения открытого запроса предложений Заказчик (Организатор) по письменному запросу участника закупки возвращает обеспечение заявки на участие в запросе предложений в случае, если оно было предоставлено участником в соответствии с требованиями, установленными документацией  о запросе предложений.
3. Порядок подготовки Заявки на участие в запросе предложений

3.1. Форма Заявки на участие в запросе предложений

3.1.1. Для участия в закупке участник запроса предложений подает заявку на участие в закупке в срок и по форме, которые установлены документацией о закупке.

3.1.2. Заявка на участие в запросе предложений должна соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством и настоящей документацией к форме и содержанию Заявки, а также к форме, составу и содержанию документов, входящих в состав Заявки.

3.2. Язык документов, входящих в состав Заявки на участие в запросе предложений

3.2.1 Все документы, входящие в состав Заявки на участие в запросе предложений, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав Заявки на иностранном языке должна сопровождаться представлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык.

3.2.2 Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы либо апостилированы в соответствии с международными договорами Российской Федерации. 

3.3. Требования к содержанию документов, входящих в состав Заявки на участие в запросе предложений

3.3.1 Заявка на участие в запросе предложений, которую представляет Участник в соответствии с настоящей документацией, должна:

- быть подготовлена по форме, представленной в Разделе 4 настоящей документации;

- содержать сведения и документы, указанные в Информационной карте запроса предложений.

3.3.2 Участники подают Заявки, которые отвечают требованиям настоящей документации.

3.3.3 При подготовке Заявки и документов, входящих в состав Заявки, не допускается использование факсимильного воспроизведения подписей.
Все документы, входящие в заявку, размещенные участником на сайте Торговой системы должны быть предоставлены в электронном виде в не редактируемом, а также редактируемом формате, если это требование установлено, с обязательным соблюдением следующих условий:

1) Не редактируемый формат tif или pdf и пр. (Сканироваться документы должны только после того, как они оформлены в соответствии с требованиями настоящей Документации);

2) Редактируемый формат doc, xls и пр. (требование о предоставлении редактируемого формата не распространяется на копии официальных документов - сертификатов, лицензий и пр.).

Каждый документ должен быть представлен в виде отдельного файла и подписан электронной цифровой подписью. Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, изменения, копирования их содержимого или их печати. Файлы должны быть именованы так, чтобы из их названия было бы понятно, какой документ в каком файле располагается. 

Размещение архивов в несколько томов в Торговой системе не разрешается. Прочие правила оформления и предоставления заявок через сайт Торговой системы определяются правилами Торговой системы, указанными на ее сайте.

3.2. Требования к предложениям о цене за единицу товара (работы, услуги)

3.2.1. Участник указывает цену за единицу товара (работы, услуги) в соответствии с требованиями настоящей документации и представляет предложение о цене за единицу товара (работы, услуги) по форме, содержащейся в разделе 4 п. 4.3. Форма предложения о цене за единицу товара (работы, услуги) настоящей документации.


Цена за единицу товара (работы, услуги), предлагаемая Участником в запросе предложений, не может превышать начальную (максимальную) цену за единицу товара (работы, услуги), указанную в Информационной карте открытого запроса предложений в электронной форме.

3.2.2. Валютой, используемой при формировании цены Договора и осуществлении расчетов, является российский рубль.
3.3. Требования к описанию предмета закупки
3.3.1 Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик, указаны в Информационной карте запроса предложений (см. раздел 3 п. 4 настоящей документации).

3.4. Требования к оформлению заявки на участие в запросе предложений в электронной форме

Участник имеет право подать только одну Заявку на участие в Запросе предложений. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более Заявок на участие в Запросе предложений по одному и тому же лоту при условии, что поданные ранее Заявки на участие в Запросе предложений таким участником не отозваны, все Заявки на участие в Запросе предложений такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного Запроса предложений, не рассматриваются. 

Все документы, входящие в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен идентичный нотариально заверенный перевод этих документов на русский язык. Организатор вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

Все суммы денежных средств в документах, входящих в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами, с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли, исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

При описании условий и предложений участников закупки должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативно правовых актов.

Сведения, которые содержатся в заявках участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в закупке, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

4. Подача заявок на участие в запросе предложений в электронной форме

4.1. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений в электронной форме

4.1.1. Заявки на участие в запросе предложений, оформленные в соответствии с требованиями документации, предоставляется в электронном виде и подается с использованием функционала Электронной площадки по адресу, указанному в Извещении о проведении открытого запроса предложений и в Информационной карте запроса предложений, не позднее даты и времени окончания подачи Заявок, указанных в информационной карте Запроса предложений

4.1.2. Заявки принимаются, начиная со дня, следующего за днем размещения на Официальном сайте единой информационной системе Извещения о проведении запроса предложений. 

4.1.3. Прием заявок на участие в запросе предложений прекращается в день открытия доступа, к поданным в электронном виде, заявкам на участие в запросе предложений в электронной форме (вскрытия запечатанных электронных конвертов с заявками на участие в запросе предложений).

4.1.4. Участник размещения закупки вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета запроса предложений (лота).

4.1.5. Каждая Заявка на участие в Запросе предложений, поступивший в срок, регистрируется Электронной площадкой и закладывается в электронный сейф.

4.2. Изменения, дополнения и отзыв заявок на участие в запросе предложений в электронной форме

Участник Запроса предложений может изменить, дополнить или отозвать свою Заявку на участие в Запросе предложений после ее подачи до истечения установленного в информационной карте Запроса предложений срока окончания подачи Заявок. Никакие изменения и дополнения к Заявкам на участие в Запросе предложений после окончания срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений не принимаются.

5. Открытие доступа к поступившим заявкам на запрос предложений в электронной форме

В день, во время, указанные в Извещении о проведении Запроса предложений и информационной карте Запроса предложений, функционалом Электронной площадки открывается доступ (вскрываются электронные сейфы) к поданным Заявкам на участие в Запросе предложений.

В случае установления факта подачи одним Участником Запроса предложений двух и более Заявок на участие в Запросе предложений при условии, что поданные ранее Заявки на участие в Запросе предложений таким Участником не отозваны, все его Заявки не рассматриваются.

По результатам открытия доступа (вскрытия электронных сейфов) к Заявкам на участие в Запросе предложений с использованием функционала Электронной площадки автоматически формируется протокол. В отношении каждой Заявки на участие в Запросе предложений заносятся в протокол вскрытия конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений следующие сведения:

3) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого Участника Запроса предложений;

4) предложение о цене за единицу товара (работы, услуги) согласно приведенным сведениям в письме о подаче Заявки на участие в Запросе предложений.

Протокол вскрытия конвертов публикуется на сайте Электронной площадки немедленно и Официальном сайте единой информационной системе и сайте Заказчика в течение трех дней.

6. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений в электронной форме

6.1. Рассмотрение,  оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений могут проводиться одновременно или последовательно.

 Комиссия рассматривает Заявки на участие в запросе предложений на соответствие требованиям, установленным настоящей документацией, и соответствие Участников требованиям, установленным в пункте 1.4.2 настоящего Раздела.

6.2. По результатам рассмотрения и проверки информации об Участниках запроса предложений  Организатор вправе отклонить Заявку на участие в запросе предложений в следующих случаях:

· отсутствия в составе заявки на участие в запросе предложений документов, определенных документацией о запросе предложений, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике запроса предложений  или о товарах (работах, услугах), на поставку (выполнение, оказание) которых размещается заказ;

· отсутствия обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если в документации о запросе предложений установлено данное требование;

· наличия в таких заявках на участие в запросе предложений предложения о цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышающего  начальную (максимальную) цену предмета запроса предложений (договора), установленную  в документации о запросе предложений; 

· наличия в таких заявках предложения о цене единицы товара, работы, услуги, цене запасных частей к технике, оборудованию, размере скидки от цены товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки, превышающего начальную (максимальную) цену единицы товара, работы, услуги, цены запасных частей к технике, оборудованию, размер скидки от цены товара, работы, услуги, установленную в документации о запросе предложений;
· несоответствия участника запроса предложений требованиям, указанным в п. 1.4.2 документации о запросе предложений, в том числе в случае наличия сведений об участнике запроса предложений и (или) его соисполнителе (субподрядчике) в реестрах недобросовестных поставщиков;

· несоответствия заявки, поданной участником запроса предложений, требованиям документации о запросе предложений;

· несоответствия предмета заявки на участие в запросе предложений предмету закупки, указанному в документации о запросе предложений, в том числе по количественным показателям (несоответствие количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг).

Отклонение заявок на участие в запросе предложений допускается по иным основаниям, указанным в документации о запросе предложений.

6.3. В случае если по результатам рассмотрения заявок на участие в запросе предложений принято решение об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений, то запрос предложений признается несостоявшимся.
6.4. В случае, если документацией о запросе предложений предусмотрено два и более лота, то запрос предложений признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято решение об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений.
6.5. В случае если по результатам рассмотрения заявок на участие в запросе предложений по решению Организатора только одна заявка на участие в запросе предложений не была отклонена либо в случае, если поступила только одна заявка на участие в запросе предложений, которая не отклонена Организатором, то Организатором может быть принято решение о заключении договора с участником запроса предложений, подавшим указанную заявку, о чем указывается в протоколе рассмотрения заявок
В этом случае договор участником запроса предложений должен быть подписан в срок, предусмотренный документацией о запросе предложений, в противном случае участник запроса предложений признается уклонившимся от заключения договора.
7. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений в электронной форме

7.1. Комиссия по подведению итогов запроса предложений осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, которые не были отклонены.

7.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений осуществляются комиссией в целях выявления лучших условий поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом запроса в соответствии с критериями и в порядке, установленными в Информационной карте открытого запроса предложений.  В документации о запросе предложений могут быть указаны один или несколько критериев оценки и сопоставления заявок на участие. Значимость каждого критерия определяется в процентах. Совокупная значимость всех критериев составляет сто процентов. Содержание и значимость (коэффициент значимости) критериев установлены в Информационной карте открытого запроса предложений. 

7.3. В целях выявления лучших условий исполнения договора проводится оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, по итогам которых Заявки на участие в запросе предложений ранжируются по степени предпочтительности для Заказчика. В случае, если Заказчиком было принято решение об отклонении заявок на участие в запросе предложений, оцениваются только Заявки на участие в запросе предложений, которые не были отклонены. 

7.4. Оценка и сопоставление заявок  на участие в запросе предложений проводится членами Комиссии  по подведению итогов запросов предложений в строгом соответствии с критериями и порядком,   предусмотренными документацией о запросе предложений. 

7.5. Члены Комиссии по подведению итогов запроса предложений  и специалисты, привлекаемые к оценке и сопоставлению заявок на участие в запросе предложений, несут персональную ответственность за объективность своих оценок. 

7.6. Каждый член Комиссии по подведению итогов запроса предложений и  специалист  на этапе оценки и сопоставления заявок:

- детально изучает Заявки на участие в запросе предложений, не отклоненные Заказчиком по результатам рассмотрения заявок;

- представляет свои оценки и рекомендации Комиссии по подведению итогов запроса предложений по каждой Заявке, используя единые для всех Участников подходы в сроки, установленные в распорядительном документе о проведении запроса предложений;

- излагает дополнительную информацию по существу рассматриваемого предложения (в случае если специалист обладает дополнительной важной информацией по существу рассматриваемого предложения).

7.7. В случае, если несколько заявок на участие в запросе предложений получили равные итоговые рейтинги, меньший порядковый номер присваивается той Заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других.
8. Принятие решения о результатах запроса предложений.

8.1. Решение о результатах запроса предложений принимается Комиссией по подведению итогов запроса предложений.

8.2. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений Комиссия по подведению итогов запроса предложений может принять следующие решения:
· о выборе наилучшей заявки на участие в запросе предложений;

· о проведении процедуры уторговывания;

· об отклонении заявок на участие в запросе предложений

· о признании запроса предложений несостоявшимся;

· об отказе от проведения запроса предложений.

8.3. Победителем запроса предложений признается участник запроса предложений, заявке на участие в закупке которого присвоен первый номер.
8.4. Решение Комиссии по подведению итогов запроса предложений оформляется протоколом оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, в котором в том числе должны содержаться следующие сведения:
· об участниках, представивших заявки на участие в запросе предложений, и допущенных к участию в запросе предложений;  

· о результатах оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений; 

· о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений решении;

· наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес участника, заявке которого присвоен первый номер;

· наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес участника, заявке которого присвоен второй номер.

8.5. Комиссия по подведению итогов запроса предложений вправе отклонить все заявки на участие в запросе предложений, если ни одна из них не удовлетворяет установленным в документации о запросе предложений требованиям в отношении участника запроса предложений, требованиям в отношении товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, а также требованиям к оформлению и составу заявки на участие в запросе предложений.
8.6. Итоговый протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии по подведению итогов запроса предложений.
8.7. Итоговый протокол размещается Заказчиком (Организатором) в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня его подписания. 
8.8. Протоколы и другие документы, составленные в ходе проведения запроса предложений, Заявки на участие в запросе предложений, извещение и документация о запросе предложений, изменения, внесенные в документацию о запросе предложений, и разъяснения документации о запросе предложений,  хранятся Заказчиком (Организатором)  не менее чем три года с даты подписания протокола о подведении итогов запроса предложений.

9. Порядок внесения исправлений в протоколы, составленных при проведении

запроса предложений в электронной форме.

9.1. В случае если в протоколе, составленном при проведении Запроса предложений, были обнаружены ошибки, опечатки и/или иные несоответствия сведениям, указанным в заявках Участников или в Документации о закупке, Комиссия вправе устранить обнаруженные недостатки путем составления новой редакции протокола либо путем внесения изменений в имеющийся протокол. Новая редакция протокола (изменения в протокол) публикуется в единой информационной системе в течение трех дней со дня подписания. С момента публикации новой редакции протокола (изменений в протокол) ранее составленный протокол (измененный пункт протокола) является недействующим.
10. Заключение и исполнение договора по итогам запроса предложений

10.1. Порядок заключения Договора

10.1.1. Выбранный по результатам запроса предложений участник в течение срока, установленного документацией о запросе предложений, должен представить Заказчику (Организатору) подписанный им текст договора на условиях, содержащихся в документации о запросе предложений и в заявке на участие в запросе предложений.
10.1.2. В случае если указанный участник запроса предложений в срок, предусмотренный документацией о запросе предложений, не представил Заказчику (Организатору) подписанный договор, такой участник признается  уклонившимся от заключения договора.
10.1.3. Указанный участник запроса предложений в течение срока, установленного договором, должен представить Заказчику обеспечение исполнения договора, в случае, если в документации о запросе предложений было установлено такое требование. Обеспечение исполнения договора предоставляется в размере и форме, которые предусмотрены документацией о запросе предложений. В случае непредставления участником обеспечения исполнения договора, обязательства по договору считаются неисполненными по вине поставщика (исполнителя, подрядчика), и договор с момента неисполнения такого обязательства считается расторгнутым.
10.1.4. В случае если указанный участник запроса предложений признан Заказчиком (Организатором) уклонившимся от заключения договора, или не предоставил обеспечение исполнения договора, если в документации о запросе предложений было установлено такое требование, Заказчик незамедлительно уведомляет Организатора о таких фактах. В таких случаях Заказчик (Организатор) должен истребовать обеспечение заявки на участие в запросе предложений, если такое обеспечение было предусмотрено документацией о запросе предложений, и Комиссия по подведению итогов запроса предложений вправе пересмотреть решение об итогах запроса предложений.
10.1.5. В случае уклонения победителя запроса предложений от заключения договора, Комиссия по подведению итогов запроса предложений вправе принять решение о заключении договора с участником запроса предложений, заявке которого был присвоен второй номер.
10.1.6. Запрос предложений признается завершенным со дня заключения договора.
11.   Порядок предоставления приоритета товарам российского происхождения, работам, услугам, выполняемым, оказываемым российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами

11.1. При проведении запроса предложений приоритет товарам российского происхождения, работам, услугам, выполняемым, оказываемым российскими лицами, предоставляется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 г. № 925.

11.2. Страна происхождения товара определяется на основании сведений, содержащихся в предложении о цене договора( за единицу товара) участника (Форма 4.3.).  

11.3. Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами (в случаях, когда стоимость предложенных участником в заявке товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами составляет 50% и более стоимости всех предложенных участником в заявке товаров, работ, услуг) цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о запросе предложений  на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги; 

начальная (максимальная) цена договора определяется как произведение начальной (максимальной) цены договора, указанной в документации о запросе предложений  на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора;
        оценка и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.

          11.4.Условием предоставления приоритета является включение в документацию о закупке следующих сведений:

               указание (декларировании) участником закупки в заявке на участие в закупке (в соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара) наименования страны происхождения поставляемых товаров;

              ответственность участников закупки за представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке;

              сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки;

          11.5.Отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается, как содержащая предложение о поставке иностранных товаров;

           11.6.Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора;
          11.7.Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам производится на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

         11.8. Страна происхождения поставляемого товара определяется на основании сведений, содержащихся в заявке на участие в закупке, представленной участником закупки, с которым заключается договор;

          11.9. При исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет в соответствии с настоящим постановлением, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре. 

11.10. Приоритет не предоставляется в следующих случаях:

  - запрос предложений признан несостоявшимся.

- в заявке на участие в запросе предложений не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами.
- в заявке на участие в запросе предложений не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами.
- в заявке на участие в запросе предложений содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50% стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.

12. Особенности проведения закупок, участниками которых являются субъекты малого и среднего предпринимательства
12.1. Заказчик осуществляет закупку товаров, работ, услуг, участниками которой являются исключительно субъекты малого и среднего предпринимательства, в случаях, установленных Правительством Российской Федерации в соответствии с пунктом 2 части 8 статьи 3 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ.

12.2. Для целей применения настоящего раздела Заказчик утверждает на основании Общероссийского классификатора продукции по видам экономической деятельности (ОКПД 2) перечень товаров, работ, услуг, закупки которых осуществляются Заказчиком у субъектов малого и среднего предпринимательства, включающий в себя наименования товаров, работ, услуг и соответствующий код (с обязательным указанием разделов, классов и рекомендуемым указанием подклассов, групп и подгрупп, видов продукции (услуг, работ), а также категорий и подкатегорий продукции (услуг, работ).

Перечень товаров, работ, услуг, закупки которых осуществляются Заказчиком у субъектов малого и среднего предпринимательства, размещается Заказчиком в единой информационной системе, а также на сайте Заказчика.

Формирование и утверждение перечня товаров, работ, услуг, закупки которых осуществляются Заказчиком у субъектов малого и среднего предпринимательства, изменений и дополнений к нему, осуществляются Заказчиком.

12.3. Заказчик обязан осуществить закупку товаров, работ, услуг, участниками которой являются исключительно субъекты малого и среднего предпринимательства, в случае, если начальная (максимальная) цена договора (цена лота) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг не превышает размера, установленного в пункте 18 Положения об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц, годовом объеме таких закупок и порядке расчета указанного объема, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 1352 «Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
12.4. Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, участниками которой являются исключительно субъекты малого и среднего предпринимательства, в случае, если начальная (максимальная) цена договора (цена лота) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг соответствует размеру, установленному в пункте 19 Положения об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц, годовом объеме таких закупок и порядке расчета указанного объема, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 1352 «Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
12.5. При осуществлении закупки товаров, работ, услуг у субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии с пунктом 12.3 или пунктом 12.4 в документации о закупке указывается, что участниками такой закупки могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства.

12.6. Субъекты малого и среднего предпринимательства обязаны декларировать в заявках на участие в закупках свою принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства путем представления в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства), содержащих информацию об участнике закупки, или декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Декларация), по форме согласно приложению к Положению об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц, годовом объеме таких закупок и порядке расчета указанного объема, утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 1352 «Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», в случае отсутствия сведений об участнике закупки, который является вновь зарегистрированным индивидуальным предпринимателем или вновь созданным юридическим лицом в соответствии с частью 3 статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства.

При осуществлении закупки в электронной форме сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства или Декларация включаются в состав заявки на участие в закупке в форме электронного документа.

12.7. При осуществлении закупки, участниками которой являются любые лица, в том числе субъекты малого и среднего предпринимательства, Заказчик вправе: 
установить требование к субъектам малого и среднего предпринимательства, являющимся участниками такой закупки, о включении Декларации в случае, предусмотренном пунктом 12.6 настоящей документации, или сведений из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства в состав заявки на участие в закупке; 

при заключении договора с участником такой закупки осуществить проверку соответствия этого участника закупки критериям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», на основании сведений из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, в том числе в случае, если требование, указанное в абзаце втором настоящего пункта, не было установлено.
12.8. При осуществлении закупок, участниками которых могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства, Заказчик принимает решение об отказе в допуске к участию в закупке в отношении участника закупки или об отказе от заключения договора с участником закупки, являющимся единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в следующих случаях:

отсутствие сведений об участнике закупки в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства или непредставление таким участником закупки Декларации;

несоответствие сведений об участнике закупки, содержащихся в Декларации, критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации.

12.9. При осуществлении закупок в соответствии с пунктом 12.3 или пунктом 12.4 настоящей документации, участниками которых могут быть любые лица, в том числе субъекты малого и среднего предпринимательства, в случае несоответствия сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства, содержащихся в Декларации, сведениям, содержащимся в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, Заказчиком используются сведения, содержащиеся в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства.

12.10. В случае если в документации о закупке, осуществляемой в соответствии с пунктом 12.3 или пунктом 12.4 настоящей документации, установлено требование к обеспечению заявки на участие в закупке, размер такого обеспечения не может превышать 2% начальной (максимальной) цены договора (цены лота). При этом такое обеспечение может предоставляться участником закупки по его выбору путем внесения денежных средств на счет, указанный Заказчиком в документации о закупке, путем предоставления банковской гарантии или иным способом, предусмотренным документацией о закупке.

12.11. Денежные средства, внесенные участником в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, осуществляемой в соответствии с пунктом 12.3 или пунктом 12.4 настоящей документации, на счет, указанный в документации о закупке, возвращаются:

· всем участникам закупки, за исключением участника закупки, заявке которого присвоен первый номер, в срок не более 7 (семи) рабочих дней от даты подписания протокола, составленного по результатам закупки;

· участнику закупки, заявке которого присвоен первый номер, в срок не более 7 (семи) рабочих дней от даты заключения договора либо от даты принятия Заказчиком в порядке, установленном настоящим Положением, решения о том, что договор по результатам закупки не заключается.

12.12. Если в документации о закупке, осуществляемой в соответствии с пунктом 12.3 или пунктом 12.4 настоящей документации, установлено требование к обеспечению исполнения договора, размер такого обеспечения:


- не может превышать 5% процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), если договором не предусмотрена выплата аванса;

- устанавливается в размере аванса, если договором предусмотрена выплата аванса.

12.13. В случае установления в документации о закупке, осуществляемой в соответствии с пунктом 12.3 или пунктом 12.4 настоящей документации, установлено требование к обеспечению исполнения договора, такое обеспечение может предоставляться участником закупки по его выбору путем внесения денежных средств на счет, указанный Заказчиком в документации о закупке, путем предоставления банковской гарантии или иным способом, предусмотренным документацией о закупке.

12.14. Срок заключения договора с участником закупки по итогам проведения закупки, осуществленной в соответствии с пунктом 12.3 или пунктом 12.4 настоящей документации, должен составлять не более 20 (двадцати) рабочих дней от даты подведения итогов такой закупки, кроме случаев, когда в соответствии с законодательством Российской Федерации для заключения договора необходимо его одобрение органом управления Заказчика, а также случаев, когда действия (бездействие) Заказчика (Организатора) при осуществлении закупки обжалуются в антимонопольном органе либо в судебном порядке. В указанных случаях договор должен быть заключен в течение 20 (двадцати) рабочих дней со дня вступления в силу решения антимонопольного органа или судебного акта, предусматривающего заключение договора.

12.15. При осуществлении закупки товаров, работ, услуг у субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии с пунктом 12.3 или пунктом 12.4 настоящей документации максимальный срок оплаты поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) по договору (отдельному этапу договора), заключенному по результатам закупки, должен составлять не более 30 (тридцати) календарных дней со дня исполнения обязательств по договору (отдельному этапу договора).

12.16. При осуществлении закупки в соответствии с пунктом 12.3 или пунктом 12.4 настоящей документации Заказчик вправе по истечении срока приема заявок осуществить закупку в соответствии с настоящим Положением без соблюдения правил, установленных настоящим разделом, в случаях, если:

- субъекты малого и среднего предпринимательства не подали заявок на участие в такой закупке;

- заявки всех участников закупки, являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, отозваны или не соответствуют требованиям, предусмотренным документацией о закупке;


- заявка, поданная единственным участником закупки, являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства, не соответствует требованиям, предусмотренным документацией о закупке;


Заказчик в порядке, установленном настоящей документацией, принял решение о том, что договор по результатам закупки не заключается.

12.17. Если договор по результатам закупки, осуществляемой в соответствии с пунктом 12.3 или пунктом 12.4 настоящей документации, не заключен, Заказчик вправе отменить решение об определении поставщика (подрядчика, исполнителя), принятое по результатам такой закупки, и осуществить закупку в соответствии с документацией без применения особенностей, установленных настоящим разделом.
12.18. Заказчик вправе утвердить документ, описывающий комплекс мероприятий, направленных на формирование реестра (перечня) субъектов малого и среднего предпринимательства, поставляющих товары (выполняющих работы, оказывающих услуги) по договорам, заключенным между указанными субъектами и Заказчиком либо между указанными субъектами и поставщиком (исполнителем, подрядчиком), заключившим договор с Заказчиком, участниками, которых может быть неограниченное количество субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - Программа партнерства), соответствующих следующим требованиям:


- исполнение субъектом малого и среднего предпринимательства не менее 2 (двух) договоров, заключенных с Заказчиком по результатам закупок, без взыскания с субъекта малого и среднего предпринимательства неустойки (штрафа, пени) в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением обязательств, предусмотренных такими договорами;


- прохождение субъектом малого и среднего предпринимательства, установленных Заказчиком в соответствии с настоящей документацией процедур определения соответствия субъектов малого и среднего предпринимательства требованиям, предъявляемым к поставщикам (исполнителям, подрядчикам). При этом такие процедуры не должны приводить к ограничению числа субъектов малого и среднего предпринимательства, которые могут стать участниками Программы партнерства.

12.19. Утвержденная Заказчиком Программа партнерства, а также требования, предъявляемые к субъектам малого и среднего предпринимательства для участия в такой программе, размещаются на сайте Заказчика в сети «Интернет».

12.20. При осуществлении закупки в соответствии с пунктом 12.3 или пунктом 12.4 настоящей документации и заключении договора с субъектом малого и среднего предпринимательства - участником Программы партнерства Заказчиком может быть установлено авансирование в размере не менее 30 (тридцати) процентов суммы договора.

12.21. При осуществлении закупки, участниками которой могут быть любые лица, в том числе субъекты малого и среднего предпринимательства, срок оплаты поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) по договору (отдельному этапу договора), заключенному по результатам закупки с субъектом малого и среднего предпринимательства, должен составлять не более 30 календарных дней со дня подписания Заказчиком документа о приемке товара (выполнение работы, оказании услуги) по договору (отдельному этапу договора).

РАЗДЕЛ 3. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
Следующая информация и данные изменяют и/или дополняют положения Раздела 2. «Общие условия проведения запроса предложений в электронной форме». При возникновении противоречия между положениями, закрепленными в Разделе 2 и настоящей Информационной картой, применяются положения Информационной карты.

	№№

п/п
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	1. 
	Наименование Организатора закупки, контактная информация
	Наименование: Акционерное общество «Газпром газораспределение Ижевск»

Почтовый адрес: 426008, г. Ижевск, ул. Коммунаров, 359

Телефон: (3412) 43-33-36, факс (3412) 72-44-28;

Контактное лицо по организационным и процедурным вопросам: Лебедева Александра Александровна
Телефон: (3412) 41-22-42
электронный адрес: А.Lebedeva@udmgas.udm.ru
сайт Торговой системы: www.gazneftetorg.ru

Официальный сайт единой информационной системы: www.zakupki.gov.ru.
Сайт Заказчика: www.udmgas.ru 

Контактное лицо по предмету запроса предложений: Лебедева Александра Александровна, тел. (3412) 412-242, электронная почта A.Lebedeva@udmgas.udm.ru

	2. 
	Вид и предмет запроса предложений


	Открытый запрос предложений в электронной форме.

Поставка портфелей (в кол-ве 134 шт.), в соответствии с техническим заданием (Приложение № 1 к информационной карте открытого запроса предложений)  в пределах начальной (максимальной) цены договора.

	3. 
	Место, условия и сроки поставки
	Место поставки товара:  
Удмуртская Республика, г. Ижевск, ул. Новоажимова, д. 23а,  центральный склад АО «Газпром газораспределение Ижевск».

Условия поставки товара: Поставка товара осуществляется силами и за счёт Поставщика.
Срок поставки товара: В течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после подписания договора.

	4. 
	Краткая характеристика товара
	В соответствии с техническим заданием (Приложение №1 к информационной карте запроса предложений)

	5. 
	Требования к заявленному товару
	Товар должен быть новым (дата выпуска не ранее 07.2018 г.), иметь соответствующие сертификаты в соответствии с требованиями Российского законодательства.
При отсутствии требований по сертификации работ указать ссылку на законодательный акт.

	6. 
	Начальная (максимальная) цена договора

Начальная (максимальная) цена за единицу Товара
	Начальная (максимальная)  цена договора для участников, не освобожденных от уплаты НДС (с НДС):

223 020 (Двести двадцать три тысячи двадцать) рублей 00 копеек.
Начальная (максимальная)  цена договора для участников, использующих право на освобождение от уплаты НДС или не являющихся налогоплательщиками НДС (без  НДС):

189 000 (Сто восемьдесят девять тысяч) рублей 00 копеек.

Начальная (максимальная) цена договора включает  в  себя все возможные затраты поставщика.

	7. 
	Форма, сроки и порядок оплаты товара
	Валюта, используемая при расчетах по договору - российский рубль. Форма оплаты - безналичный расчет. 

Оплата поставленного Товара Покупателем осуществляется на расчетный счет Поставщика на основании выставленного им счета, а если Поставщик работает с НДС, то на основании счета и предоставленного оригинала счет-фактуры в течение  10 (десяти) календарных дней со дня поставки Товара в размере 100% стоимости товара

	8. 
	Документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений
	Заявка на участие должна содержать следующие документы и сведения:

1) заявку на участие в открытом запросе предложений по форме, указанной в Разделе 4, п. 4.2. настоящей документации;

2) предложение о цене за единицу товара по форме, указанной в Разделе 4, п. 4.3. настоящей документации;

3) анкету Участника по форме, указанной в Разделе 4, п. 4.4. настоящей документации;

4) копия свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ (ЕГРИП); 

5) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе; 

6) сведения о цепочке собственников Участника, включая бенефициаров (в том числе, конечных) по форме, указанной в Разделе 4, п. 4.5. настоящей документации с указанием всех необходимых данных и с приложением копий подтверждающих документов. В случае изменения вышеуказанных сведений до даты завершения запроса предложений Участник обязан в течение 3 (трёх) календарных дней с даты таких изменений предоставить Организатору актуализированные сведения с приложением копий подтверждающих документов. В случае непредставления Участником указанных в настоящем пункте сведений, Организатор имеет право отклонить Заявку такого Участника;  

7) справку о согласии физического лица на обработку  персональных данных в письменной форме по форме, указанной в Разделе 4, п. 4.6. настоящей документации. Участник должен предоставить согласие на обработку персональных данных каждого физического лица, сведения о которых содержатся в составе Заявки. Количество бланков, прилагаемых  Участником к  Заявке, должно соответствовать количеству физических лиц. Каждое физическое лицо самостоятельно заполняет и подписывает форму справки собственноручно (см. Раздел 4, п. 4.6.).

8) сведения об опыте поставок портфелей,  который подтверждается копиями исполненных договоров с приложением копий первичных документов на отгрузку/получение товара, заключенных Участником  за 2017 г. Сведения предоставляются по форме, указанной в Разделе 4, п. 4.7. настоящей документации;

9) декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации». Сведения предоставляются по форме, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 11 декабря 2014 г. № 1352 Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» или сведения в форме электронного документа из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства за предшествующий календарный год;
10) декларацию о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации». Сведения предоставляются по форме, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 11 декабря 2014 г. № 1352 Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» или сведения в форме электронного документа из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства за предшествующий календарный год;
11) выписку из  ЕГРЮЛ/ЕГРИП,  полученную не ранее чем за два месяца до дня размещения на сайте единой информационной системы извещения о проведении открытого запроса предложений или нотариально заверенную копию выписки из  ЕГРЮЛ/ЕГРИП, полученные не ранее чем за два месяца до дня размещения на сайте единой информационной системы извещения о проведении открытого запроса предложений. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за два месяца до дня размещения на сайте единой информационной системы извещения о проведении открытого запроса предложений. 

12) документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени Участника:

– копия решения о назначении или об избрании (приказа о назначении) физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника размещения заказа без доверенности,

- в случае, если от имени Участника размещения заказа действует иное лицо (не должностное лицо, имеющее право действовать от имени Участника размещения заказа без доверенности) Заявка на участие в запросе предложений должна содержать также доверенность на осуществление конкретных действий от имени Участника размещения заказа, заверенную печатью Участника размещения заказа и подписанную руководителем Участника размещения заказа, либо нотариально заверенную копию такой доверенности,

- в случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника размещения заказа, Заявка на участие в запросе предложений должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
13) копии учредительных документов Участника размещения заказа, а так же все изменения внесенные в них;
14) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для Участника размещения заказа оказание услуг, являющихся предметом договора, являются крупной сделкой.

15) документы, подтверждающие соответствие участников закупки требованиям, установленным в Разделе 2 «Общие условия проведения открытого запроса предложений  в электронной форме», п. 1.4. настоящей документации, а именно:

- соответствие
участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

- отсутствие процесса ликвидации участника закупки - юридического лица и решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- отсутствие у участника закупки признаков не действующего юридического лица;

- не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;

· отсутствие у участника  закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки  по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Подтверждается оригиналом или копией справки установленной формы, выданной налоговым органом по месту учета участника (Код по КНД 1120101), с подписью налогового органа, заверенной руководителем организации, или лицом, действующим по доверенности,  и скрепленной  печатью организации. В случае если у участника имеется задолженность, то он должен предоставить так же оригинал или заверенную руководителем организации, или лицом, действующим по доверенности,  и скрепленной  печатью организации справку о состоянии расчетов по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам (Код по КНД 1160080).
Заявка на участие в запросе предложений может содержать любые другие документы, подтверждающие соответствие участника установленным требованиям по усмотрению Участника размещения заказа. 

	9. 
	Требования к оформлению заявки на участие в запросе предложений
	Участник имеет право подать только одну Заявку на участие в Запросе предложений. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более Заявок на участие в Запросе предложений при условии, что поданные ранее Заявки на участие в Запросе предложений таким участником не отозваны, все Заявки на участие в Запросе предложений такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного Запроса предложений, не рассматриваются.

Все документы, входящие в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен идентичный нотариально заверенный перевод этих документов на русский язык.   

При описании условий и предложений участников закупки должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативно правовых актов.  Сведения, которые содержатся в заявках участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в закупке, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то  принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

Все документы, входящие в заявку, размещенные участником на сайте Торговой системы должны быть предоставлены в электронном виде в не редактируемом, а также редактируемом формате, если это требование установлено, с обязательным соблюдением следующих условий:

а) не редактируемый формат tif или pdf и пр. (Сканироваться документы должны только после того, как они оформлены в соответствии с требованиями настоящей Документации);

б) редактируемый формат doc, xls и пр. (требование о предоставлении редактируемого формата не распространяется на копии официальных документов - сертификатов, лицензий и пр.).

Каждый документ должен быть представлен в виде отдельного файла и подписан электронной цифровой подписью. Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, изменения, копирования их содержимого или их печати. Файлы должны быть именованы так, чтобы из их названия было бы понятно, какой документ в каком файле располагается.

Размещение архивов в несколько томов в Торговой системе не разрешается.

Прочие правила оформления и предоставления заявок через сайт Торговой системы определяются правилами Торговой системы, указанными на ее сайте.

	10. 
	Срок предоставления Документации о запросе предложений
	До окончания срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений.

	11. 
	Место предоставления Документации о запросе предложений
	Документация о запросе предложений в электронной форме предоставляется на сайте Торговой системы «ГазНефтеторг.ру» в сети Интернет по адресу: www.gazneftetorg.ru.

	12. 
	Порядок предоставления Документации о запросе предложений
	В электронном виде Документация о запросе предложений размещается на сайте Торговой системы «ГазНефтеторг.ру» в сети Интернет по адресу: www.gazneftetorg.ru.

	13. 
	Наименование и сайт электронной торговой площадки,

на которой размещена Документация о запросе предложений
	Торговая система «ГазНефтеторг.ру» www.gazneftetorg.ru (далее – Торговая система).

	14. 
	Плата за предоставление копии Документации о запросе предложений на бумажном носителе
	Не требуется.

	15. 
	Место, дата и время начала,  дата и время окончания срока подачи Заявок на участие 
в Запросе предложений
	Заявка на участие в Запросе предложений подается в форме электронных документов через сайт Торговой системы.

Дата начала приема Заявок на участие в Запросе предложений: 

«03» 10.2018 г.

Дата окончания приема Заявок на участие в Запросе предложений: 

«12» 10.2018 г., 07:55 (время московское). 

	16. 
	Место, дата и время открытия доступа к заявкам на участие в Запросе предложений, поданным в форме электронных документов на сайт Торговой системы
	Открытие доступа к Заявкам на участие в Запросе предложений, поданным в форме электронных документов, производится в автоматическом режиме на сайте Торговой системы:  «10» 10. 2018 г., 08:00 (время московское).



	17. 
	Место,  дата и время рассмотрения Заявок участников   Запроса предложений и подведения итогов Запроса предложений
	426008, Россия, УР., г. Ижевск, ул. Коммунаров, д. 359

Рассмотрение Заявок: «15» 10.2018 г., 14.00 (время московское).

Подведение итогов: «15» 10.2018 г., 15.00 (время московское). 



	18. 
	Сведения о праве Заказчика вносить изменения в Извещение о проведении запроса предложений в документацию о запросе предложений
	В соответствии с п. 6.3.6 действующего «Положения о закупках товаров, работ и услуг АО «Газпром газораспределение Ижевск» Организатор (Заказчик) вправе до истечения срока окончания подачи заявок на участие в запросе предложений внести изменения в извещение о запросе предложений и в документацию о запросе предложений, в том числе продлить срок окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. Участники закупки должны самостоятельно отслеживать изменения, вносимые в извещение о запросе предложений и в документацию о запросе предложений. Заказчик, Организатор закупки не несут ответственности за несвоевременное получение участником закупки информации с сайта электронной торговой площадки и сайта единой информационной системы.

	19. 
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений
	Оценка заявок производится на основании критериев оценки, их содержания и значимости, установленных ниже.  
Для оценки заявок используются следующие критерии:

- Предложение о начальной (максимальной) цене за единицу товара;

- Квалификация Участника.

Для определения относительной значимости критериев оценки устанавливаются следующие весовые коэффициенты для каждого критерия (значимость критерия):

-для критерия «Предложение о начальной (максимальной) цене за единицу товара» - 60%;

-для критерия «Квалификация Участника» - 40%;

Совокупная значимость всех критериев составляет 100%.

	20.
	Порядок оценки заявок в соответствии с заявленными Заказчиком критериями
	1. Рейтинг Заявки на участие в запросе предложения представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям с учетом значимости (веса) данных критериев и рассчитывается по следующей формуле:

Ri = БЦi * VЦi + БКУi * VКУi  

где V – значимость (вес) соответствующего критерия, 

БЦi, БКУi – оценка (балл) соответствующего критерия, i-го участника.

1.1. Оценка Заявок по критерию «Предложение о начальной (максимальной) цене за единицу товара» осуществляется в следующем порядке:

Оценка в баллах, присуждаемая Заявке по критерию «Предложение о начальной (максимальной) цене за единицу товара», определяется по формуле:

БЦi = ((Amax – Ai ) /Amax)*100

где:

БЦi – оценка в баллах, присуждаемая i-й Заявке по данному критерию;

Amax – начальная (максимальная) цена договора; 

Ai – предложение i-го Участника запроса предложений о начальной (максимальной) цене договора.
Полученный результат умножается на значимость данного критерия: 0,60  (значение критерия в процентах 60, делённое на 100).
1.2. Оценка Заявок по критерию «Квалификация Участника» осуществляется в следующем порядке:
Показатель критерия

Квалификация Участника
Максимальное значение в баллах 100
Опыт поставок портфелей,  который подтверждается копиями исполненных договоров с приложением копий первичных документов на отгрузку/получение товара, заключенных Участником за 2017 г. (см. Раздел 4 п. 4.7. Форма сведений об опыте выполнения аналогичных договоров)

При отсутствии копий первичных документов на отгрузку/получение товара, к какому либо из договоров, договор при подсчете количества не учитывается.
Представлено участником:

От 1 - 5 договоров – 20 баллов; 

св. 5 - 10 договоров -  40 баллов;

св. 10 - 20 договоров - 60 баллов;

св. 20 – 30 договоров – 80 баллов;

 св. 30 договоров  - 100 баллов.
Оценка в баллах, присуждаемая Заявке по критерию «Квалификация Участника» определяется по формуле:

БКУi=Ci1 
где:

БКУi - оценка в баллах, присуждаемая i-й Заявке по указанному критерию;

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии), присуждаемое комиссией i-й Заявке на участие в запросе предложений по показателю «Опыт поставок печатной продукции (журналы, бланки, удостоверения и т.д.)». 

Полученный результат умножается на значимость данного критерия: 0,40  (значение критерия в процентах 40, делённое на 100).
Итоговый рейтинг для каждой Заявки определяется как сумма рейтингов Заявки на участие в запросе предложений по каждому критерию, рассчитанных в соответствии с указанным выше порядком и умноженных на их значимость.

2. Исходя из значений итоговых рейтингов Заявок на участие в запросе предложений, комиссия присваивает каждой Заявке на участие в запросе предложений порядковый номер.

3. Первый порядковый номер присваивается Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг.

В случае получения равных итоговых рейтингов у нескольких Заявок, номер один присваивается Заявке, которая поступила ранее других Заявок.

	21.
	Сведения о правах Заказчика по отклонению всех заявок и отказа от проведения запроса предложений.


	Заказчик вправе отменить конкурентную закупку по одному и более предмету закупки (лоту) до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке, не неся при этом никакой ответственности перед участниками закупки.

	22.
	Срок подписания договора 
	Победитель обязан подписать Договор и вернуть его Заказчику не позднее десяти дней со дня получения проекта договора от Заказчика.


Приложение №1

 к Информационной карте запроса предложений

Техническое задание

на поставку портфелей для нужд АО "Газпром газораспределение Ижевск"

Портфель прямоугольной формы с логотипом, размещенный в центре на передней стенке. Предназначен для переноса канцелярских принадлежностей, документов формата А4, сопутствующего инвентаря и инструментов. Портфель имеет жесткий прямоугольный пластиковый каркас. Каркас должен соответствовать габаритным размерам портфеля за вычетом толщины материала, с толщиной пластика каркаса не менее 4мм.

Портфель имеет прорезиненное дно, резиновые ножки-пукли, ручки для переноски и плечевой ремень с резиновым амортизатором. Основной материал портфеля -  Оксфорд 600Д ПВХ, плотностью не менее 500 ден. Внутренний слой Оксфорд 600Д ПВХ плотностью не менее 300 ден и Оксфорд 150Д ПУ плотностью не менее 150 ден. Ремень и ручки изготовлены из ременной ленты шириной не менее 40мм. Плотностью не менее 25гр/м2. На всех отделениях портфеля есть кант — для прочности и поддержания формы портфеля. Отделения закрываются на застежку -  молния размером не менее 8мм. Все внутренние срезы окантованы.

Портфель имеет 3 основных отделения и 19 карманов. 

Два наружных кармана:

- на передней стенке: длина не менее – 400мм; высота не менее 260мм; с клапаном на липучке;

- на задней стенке: длина не менее – 400мм; высота не менее 280мм; на молнии №5.

Внутри портфеля 17 карманов. Карманы окантованы цветной лентой в цвет канта портфеля.

Внутри портфеля 20 резинок для крепления мелкого инструмента.

Габаритные размеры портфеля: 

Длина: 420мм +/- 10мм

Высота: 320мм +/- 10мм

Ширина: 200 мм +/- 10мм

Логотип – графическая реализация зарегистрированного словесного товарного знака ПАО «Газпром» – ГАЗПРОМ и слов ГАЗОРАСПРЕДЕЛЕНИЕ ИЖЕВСК (Приложение №1 к техническому заданию).

Размеры логотипа:

Длина: не менее – 105мм

Высота: не менее – 55мм 
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РАЗДЕЛ 4. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
4.1. ФОРМА ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ №_______  
Опись документов, представляемых для участия в открытом запросе предложений 
в электронной форме____________________________________________________ 

(наименование запроса предложений)

Настоящим___________________________________________________________________

(наименование Участника размещения заказа)
подтверждает, что для участия в открытом запросе предложений в электронной форме на ___________________(наименование запроса) направляются нижеперечисленные документы.

	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во

листов
	Стр. №

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5.
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	11.
	
	
	

	12.
	
	
	


Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)
__________________________ (должность, Ф.И.О.)
(подпись)
МП
4.2.  ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

и инструкция по ее заполнению

БЛАНК организации

Дата, исх. номер

Генеральному директору

АО «Газпром газораспределение Ижевск»

А.П. Вершинину

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ №________
________________________________________________________________________

(указать наименование)


1. Изучив документацию о запросе предложений в электронной форме, нормативно-техническую документацию, а также применимые к данному запросу предложений законодательство и нормативно-правовые акты    ______________________________________________ (указать полное наименование Участника размещения заказа)
в лице________________________________________________________________________

(указать должность, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица)

действующего на основании_____________________________________________________

(указать документ, уполномочивающий действовать от имени Участника размещения заказа)

сообщает о желании участвовать в открытом запросе предложений на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

 ______________________________________________________________________ 

(указать наименование Участника размещения заказа)
согласно в случае победы заключить соответствующий договор и поставить товар в соответствии с требованиями документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении:

1. Предлагаемая _____________ (наименование Участника размещения заказа) цена указана в прилагаемом к настоящей заявке документе - «Предложение о начальной (максимальной) цене за единицу товара».

2. Мы ознакомлены с документацией о запросе предложений. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на поставку товара, составляющих полный комплекс услуг, которые должны быть выполнены в соответствии с предметом запроса, данные услуги будут в любом случае выполнены в полном соответствии с документацией  в пределах предлагаемой нами начальной (максимальной) цены договора.
3. Если наше предложение, изложенное выше, будет принято, мы берем на себя обязательство поставить товар в соответствии с требованиями настоящей документации о запросе предложений и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в Договор.

4. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников запроса предложений условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

5. Мы согласны с тем, что в случае если нами не представлены, неполно или неправильно оформлены документы и формы, требуемые документацией о запросе предложений, в том числе настоящая форма, подана заявка, не отвечающая требованиям законодательства Российской Федерации и документации о запросе предложений,  наша компания _____________________ (указать наименование Участника размещения заказа) не будет допущена Комиссией к участию в запросе предложений. 
6. В случае, если наше предложение будет признано лучшим, мы берем на себя обязательство в установленный документацией о запросе предложений срок подписать представленный АО «Газпром газораспределение Ижевск» договор в соответствии с требованиями документации и условиями нашего предложения.

7. Сообщаем, что для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком – АО «Газпром газораспределение Ижевск», уполномочен ____________________________ (контактная информация уполномоченного лица: Ф.И.О., должность,  телефон). Все сведения о проведении запроса предложений просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

8.  Место нахождения Участника размещения заказа:_______________________

телефон ___________          факс ___________

банковские реквизиты: ___________________________________________________

9. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по почтовому адресу: _____________________________________________________________________________

10. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи -  на _____листах.

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) 

__________________ (указать должность, Ф.И.О.)
4.3.  ФОРМА ПРЕДЛОЖЕНИЯ О НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЕ ЗА ЕДИНИЦУ ТОВАРА №________
Запрос предложений № ___________________

Наименование Участника________________________________________________________________________
	№ п/п
	Товары
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед., руб., с НДС (или НДС не облагается)
	Общая стоимость, руб. с НДС(или НДС не облагается) 

	
	Наименование товара
	Изготовитель
	Страна происхождения товара
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	НДС (или НДС не облагается):
	

	Итого (с учетом транспортных, накладных и прочих расходов) с НДС (или НДС не облагается):
	


* Цена предложения: включает в себя все налоги, пошлины, сборы и обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, транспортные расходы, страховые расходы, а также все иные расходы.

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)
____________________________________ (должность, Ф.И.О.)
(подпись)

МП

* участник закупки несет ответственность за представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке;

* отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара рассматривается как заявка, содержащая предложение о поставке иностранных товаров;

* отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам производится на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

* при исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.
4.4. ФОРМА АНКЕТЫ УЧАСТНИКА 
Запрос предложений № ___________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1 
	Организационно-правовая форма и наименование фирмы Участника, дата регистрации
	

	2 
	Юридический адрес
	

	3 
	Почтовые адреса
	

	4 
	Фактический адрес
	

	5 
	Должность, Ф.И.О., избранного (назначенного) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица
	

	6 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	7 
	Факс Участника

(с указанием кода города)
	

	8 
	Адрес электронной почты Участника, web-сайт
	

	9 
	ИНН/КПП/ОГРН Участника
	

	10 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	11 
	Учредители (перечислить наименование или Организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	12 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	13 
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц 
(дата, номер, кем выдано)
	

	14 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	15 
	Необходимость одобрения заключения сделки уполномоченными органами управления

Участника/Заказчика (Требуется/Не требуется)
	


Подпись Участника

___________________/_______________(ФИО, должность)

Дата

м.п.

	4.5. ФОРМА СВЕДЕНИЙ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ, ВКЛЮЧАЯ БЕНЕФИЦИАРОВ (В ТОМ ЧИСЛЕ КОНЕЧНЫХ)

Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных) с приложением необходимых документов 
Запрос предложений № ___________________



	

	(наименование Участника)

	№ п/п
	Наименование Участника (ИНН, вид деятельности)
	Информация о цепочке собственников Участника, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД основной
	ФИО руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование / ФИО

Доля участия
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / Участник / акционер / бенефициар
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подпись Участника

                                                            ___________________/_______________(ФИО, должность)

Дата

м.п.

4.6. ФОРМА СПРАВКИ СОГЛАСИЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА НА ОБРАБОТКУ СВОИХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
СОГЛАСИЕ  ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА НА ОБРАБОТКУ СВОИХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Запрос предложений № ___________________

Наименование Участника_______________________________________________________________________________________________

Я ____________________________________________________________________________________________________________________

проживающий по адресу: _______________________________________________________________________________________________

паспорт серии ___________ № ____________, выдан ________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________

(орган, выдавший паспорт / дата выдачи)

в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» своей волей и в своем интересе выражаю АО «Газпром газораспределение Ижевск» согласие на обработку и передачу своих персональных данных для последующей передачи в Минэнерго России, Росфинмониторинг и ФНС России.

Согласие вступает в силу со дня передачи мною в АО «Газпром газораспределение Ижевск» моих персональных данных.  Условием прекращения обработки персональных данных является получение АО «Газпром газораспределение Ижевск» письменного уведомления об отзыве согласия на обработку персональных данных.

	
	_____________/
	_________________

	
	(подпись)

м.п.
	(Фамилия и инициалы)


«___»__________20__г.

4.7. ФОРМА СВЕДЕНИЙ ОБ ОПЫТЕ ВЫПОЛНЕНИЯ АНАЛОГИЧНЫХ ДОГОВОРОВ 
СВЕДЕНИЯ ОБ ОПЫТЕ ВЫПОЛНЕНИЯ АНАЛОГИЧНЫХ ДОГОВОРОВ 

Запрос предложений № ___________________

Наименование Участника__________________________________________________________________


Часть 1. Общий опыт поставок штемпельной продукции за 2017 г.
	Год
	Годовой объем оказанных услуг в валюте отчетности, с указанием наименования валюты

	
	


Часть 2. Опыт поставок штемпельной продукции за 2017 г.

	№
	Предмет договора
	Наименование Заказчика

адрес и контактный телефон/факс Заказчика,

контактное лицо
	Сумма договора, руб.
	Дата заключения/ завершения (месяц, год)
	Сведения о претензиях Заказчика к выполнению обязательств
	Примечание,

Наличие прилагаемых отзывов от Заказчиков (есть/нет)

	1.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Подпись Участника

____________________________/_______________(ФИО, должность)

Дата                   

        М.п.           

ЧАСТЬ II. ПРОЕКТ ДОГОВОРА
ДОГОВОР ПОСТАВКИ№

г. Ижевск
                       «___ »_____________20____ г.

______ «________________________________», именуемое в дальнейшем «Поставщик», в лице ___________________________________________________________

действующего на основании _______________________, с одной стороны, и

АО «Газпром газораспределение Ижевск», именуемое в дальнейшем «Покупатель», в лице генерального директора Вершинина Алексея Павловича, действующего на основании Устава, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее - «Договор») о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Предметом настоящего договора является поставка портфелей в соответствии с Приложением №1  к настоящему договору (далее по тексту – Товар).

1.2. Поставщик в течение срока действия настоящего Договора обязуется поставлять, а Покупатель принимать и оплачивать Товар в порядке и в сроки, предусмотренные настоящим Договором.

1.3. Стороны указывают наименование, количество, цену, сроки и место поставки, а также иные условия поставки Товара, в Спецификации (Приложение №2) к настоящему Договору, являющейся его неотъемлемой частью.

2. КАЧЕСТВО ТОВАРА

2.1. Качество Товара должно соответствовать требованиям государственных стандартов (ГОСТ), отраслевых стандартов (ОСТ), технических условий (ТУ) и иной нормативно-технической документации,  регламентирующей качество данного вида Товара, и подтверждаться соответствующими документами установленного образца на русском языке. 
2.2. Документы, подтверждающие качество товара, в том числе сертификаты соответствия, предоставляются Поставщиком Покупателю вместе с поставляемым Товаром. 
3. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ И ПРИЕМКИ ТОВАРА 

3.1. Поставка Товара осуществляется Поставщиком путем отгрузки (передачи) Товара Покупателю, или лицу, действующему по доверенности от имени Покупателя.

3.2. Приемка Товара Покупателем осуществляется по документам,  предусмотренным законодательством РФ для осуществления торговых операций, содержащих величину натурального и денежного измерения по каждой товарной позиции (счетом-фактурой, накладной ТОРГ-12 или вместо них универсальным передаточным документом по форме Письма ФНС России от 21.10.2013 № ММВ-20-3/96@).


В противном случае Покупатель вправе отказаться от приемки Товара без возмещения Поставщику расходов, связанных с поставкой Товара. 


Датой  поставки Товара является дата подписания Покупателем указанных в настоящем пункте документов. 

3.3. В течение 5 (пяти) календарных дней с даты поставки Товара Поставщик предоставляет Покупателю оригинал счета-фактуры и накладной. 

3.4. Наименование номенклатуры в счете-фактуре и накладной или в универсальном передаточном документе на поставленный Товар должно  полностью соответствовать наименованию номенклатуры, указанному в Спецификации.    

3.5. Право собственности на Товар переходит к Покупателю или Грузополучателю с даты поставки Товара Покупателю. Риски случайной гибели или случайного повреждения Товара переходят к Покупателю с даты перехода права собственности на Товар.  

3.6. Поставляемый Товар должен быть промаркирован, затарен и (или) упакован. При этом маркировка, тара и упаковка Товара должны соответствовать обязательным стандартам, обеспечивать его сохранность при перевозке, транспортировке и хранении.

3.7. Приемка Товара по  количеству и качеству производится в соответствии с Инструкцией «О порядке приемки продукции ПТН и ТНП по количеству», утвержденной постановлением Госарбитража при СМ СССР от 15.06.1965 г. № П-6 (с последующими изменениями и дополнениями), и в соответствии  с Инструкцией «О порядке приемки продукции ПТН и ТНП по качеству», утвержденной постановлением Госарбитража при СМ СССР от 25.04.1966 г. № П-7 (с последующими изменениями и дополнениями) с учетом условий настоящего Договора.

3.8. Покупатель принимает и проверяет Товар по количеству в день поставки Товара, а по качеству не позднее 30 (тридцати) рабочих дней с даты поставки.

3.9. При обнаружении недопоставки Товара по количеству Покупатель вправе потребовать от Поставщика допоставить недостающее количество Товара. При обоснованном требовании Поставщик обязан допоставить Товар в течение 10 (десяти) календарных дней с момента предъявления Покупателем данного требования.

3.10. Гарантийный срок на поставляемый Товар, указанный в товаросопроводительных документах, устанавливается производителем. В случае если Поставщик не является производителем поставляемого Товара, требования по гарантии могут быть предъявлены Поставщику.  

3.11. При обнаружении недостатков по качеству, в том числе в течение гарантийного срока, а также некомплектного Товара Покупатель в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента обнаружения недостатков письменно (по факсу или телеграммой) уведомляет об этом Поставщика. Поставщик направляет своего представителя к Покупателю, который совместно с представителем Покупателя составляет акт о некачественном и/или некомплектном Товаре и его замене или доукомплектовании (Акт несоответствия). В случае невыезда Поставщика в течение 10 (десяти) календарных дней, Покупатель имеет право составить Акт несоответствия в одностороннем порядке. При этом Покупатель вправе потребовать от Поставщика устранения выявленных недостатков или замены Товара в течение 10 (десяти) календарных дней с момента составления Акта несоответствия.

3.12. В случае споров о качестве Товара проводится экспертиза за счет Стороны, настаивающей на ее проведении. По итогам проведенной экспертизы, виновная Сторона возмещает другой Стороне стоимость экспертизы в согласованный Сторонами срок.

4. ЦЕНА ТОВАРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

4.1. 
Цена настоящего договора составляет ________________, в т.ч. НДС/без НДС.  

4.2. Оплата Товара по настоящему Договору производится в порядке, в сроки и по стоимости, указанной в Спецификации (Приложение №2) к настоящему Договору 

4.3. Датой оплаты Товара считается дата списания денежных средств с расчетного счета Покупателя.

4.4. Стоимость доставки, маркировки, тары и упаковки входит в цену Товара.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. В случае нарушения  Поставщиком любых сроков, установленных для него настоящим Договором, Покупатель вправе потребовать от Поставщика уплатить неустойку в размере 0,05 %  от стоимости неисполненного в срок обязательства за каждый день просрочки его исполнения.

5.2. При поставке Товара, не соответствующего по качеству стандартам, техническим условиям и/или условиям Договора, в том числе в течение гарантийного срока, а также некомплектного Товара, все расходы, связанные с заменой, возвратом или доукомплектованием Товара относятся на Поставщика.

5.3. Уплата неустойки в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по Договору не освобождает Стороны от исполнения Договора.

5.4. Ни одна из Сторон настоящего Договора не несет ответственности перед другой Стороной за полное или частичное невыполнение своих обязательств по настоящему Договору, обусловленное обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания Сторон и которые нельзя предвидеть или избежать (обстоятельства непреодолимой силы), включая объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, землетрясения, наводнения, оползни и другие стихийные бедствия.

5.5. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы, должна немедленно, с момента возникновения обстоятельств непреодолимой силы, известить другую Сторону о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по Договору.

6. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

6.1. Стороны договорились, что все споры и разногласия, возникающие между Сторонами по настоящему Договору, разрешаются путем переговоров.

6.2. Неурегулированные Сторонами спорные вопросы подлежат рассмотрению в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

7.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, если они подписаны уполномоченными на то представителями Стороны заверены печатями обеих Сторон.

7.2. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует до 31.12.2018 г., а в части принятых обязательств до полного исполнения Сторонами принятых на себя обязательств.

7.3. Договор может быть досрочно расторгнут Покупателем в одностороннем порядке в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Договора Поставщиком. При этом Покупатель должен письменно известить Поставщика о расторжении настоящего Договора не менее чем за 10 (десять) календарных дней до предполагаемой даты расторжения.

7.4. Стороны условились о том, что сам Договор и документы, которыми они будут обмениваться в процессе выполнения настоящего Договора, переданные по факсимильной или электронной связи в отсканированном виде, признаются имеющими юридическую силу, при этом Стороны обязуются направить оригиналы этих документов второй Стороне в течение месяца.

7.5. Во всем, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

7.6. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

7.7. В случае изменений в цепочке собственников Поставщика, включая бенефициаров, (в том числе конечных), и (или) в исполнительных органах Поставщика последний представляет Покупателю информацию об изменениях по адресу электронной почты А.Lebedeva@udmgas.udm.ru в течение 3 (трех) календарных дней после таких изменений с подтверждением соответствующими документами, а также предоставляет согласие на обработку их персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ  «О персональных данных».

7.8. Покупатель вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения Договора в случае неисполнения Поставщиком обязанности, предусмотренной пунктом 7.7. настоящего Договора. В этом случае настоящий Договор считается расторгнутым с даты получения Поставщиком письменного уведомления Покупателя об отказе от исполнения Договора или с иной даты, указанной в таком уведомлении.

8. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	«ПОКУПАТЕЛЬ»:

АО «Газпром газораспределение Ижевск»

ИНН  1826000260

КПП  183101001

Юридический адрес:


426008, Удмуртская Республика,

г. Ижевск, ул. Коммунаров, 359
Р/С 40702810400010005914

Центральный филиал АБ «Россия»

Кор/счет 30101810145250000220

БИК 044525220

ОКПО 03257538

ОКОНХ 90214

Генеральный директор


_________________/ Вершинин А.П./
М.П.   

Дата «___»____________20___г. 

	«ПОСТАВЩИК»
_________________/                                   /


М.П.
Дата «___»____________20___г.


Приложение №1 

к договору №_____ от ___________2018 г.
Техническое задание

на поставку портфелей  для нужд АО "Газпром газораспределение Ижевск"

Портфель прямоугольной формы с логотипом, размещенный в центре на передней стенке. Предназначен для переноса канцелярских принадлежностей, документов формата А4, сопутствующего инвентаря и инструментов. Портфель имеет жесткий прямоугольный пластиковый каркас. Каркас должен соответствовать габаритным размерам портфеля за вычетом толщины материала, с толщиной пластика каркаса не менее 4мм.

Портфель имеет прорезиненное дно, резиновые ножки-пукли, ручки для переноски и плечевой ремень с резиновым амортизатором. Основной материал портфеля -  Оксфорд 600Д ПВХ, плотностью не менее 500 ден. Внутренний слой Оксфорд 600Д ПВХ плотностью не менее 300 ден и Оксфорд 150Д ПУ плотностью не менее 150 ден. Ремень и ручки изготовлены из ременной ленты шириной не менее 40мм. Плотностью не менее 25гр/м2. На всех отделениях портфеля есть кант — для прочности и поддержания формы портфеля. Отделения закрываются на застежку -  молния размером не менее 8мм. Все внутренние срезы окантованы.

Портфель имеет 3 основных отделения и 19 карманов. 

Два наружных кармана:

-на передней стенке: длина не менее – 400мм; высота не менее 260мм; с клапаном на липучке;

-на задней стенке: длина не менее – 400мм; высота не менее 280мм; на молнии №5.

Внутри портфеля 17 карманов. Карманы окантованы цветной лентой в цвет канта портфеля.

Внутри портфеля 20 резинок для крепления мелкого инструмента.

Габаритные размеры портфеля: 

Длина: 420мм +/- 10мм

Высота: 320мм +/- 10мм

Ширина: 200 мм +/- 10мм

 Логотип – графическая реализация зарегистрированного словесного товарного знака ПАО «Газпром» – ГАЗПРОМ и слов ГАЗОРАСПРЕДЕЛЕНИЕ ИЖЕВСК (Приложение №1 к техническому заданию).

Размеры логотипа:

Длина: не менее – 105мм

Высота: не менее – 55мм 
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Генеральный директор

АО «Газпром газораспределение

Ижевск»

______________________ А.П.Вершинин                          ______________________(                  )

Приложение №2

к Договору №____________от _________________

	СПЕЦИФИКАЦИЯ

	к Договору поставки товара №_____________ от ______________________20___г.



	№
	Наименование товара
	Кол-во
	Единица измерения
	Цена за единицу  товара, в т.ч. НДС/без НДС
	Стоимость 

товара, в т.ч. НДС/без НДС

	1
	Портфель
	134
	шт
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Общая стоимость Товара:  _________  () рубля 00 копейки, в том числе НДС (18%) в сумме ______ рубля 00 копейки

	
	
	
	
	
	

	
	Условия поставки товара:
	 Поставка товара осуществляется силами и за счёт Поставщика.

	
	Сроки и место поставки товара:
	Место поставки товара: Удмуртская Республика, г. Ижевск, ул. Новоажимова, д. 23а, центральный склад АО «Газпром газораспределение Ижевск».

Срок поставки товара:  в течение 15(пятнадцати) рабочих дней после подписания договора.

	
	Условия оплаты товара: 
	Оплата поставленного Товара Покупателем осуществляется на расчетный счет Поставщика на основании выставленного им счета, а если Поставщик работает с НДС, то на основании счета и предоставленного оригинала счет-фактуры в течение  10 (десяти) календарных дней со дня поставки Товара в размере 100% стоимости товара.

Валюта, используемая при расчетах  - российский рубль. Форма оплаты - безналичный расчет.

	
	
	
	
	
	

	
	Генеральный директор
	
	
	
	

	
	АО  «Газпром газораспределение Ижевск»
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	________________/А. П.  Вершинин/  
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� За исключением статей  447 – 449 части первой и статей 1057 – 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации





19

